Pouzivatel'ska prirucka pre autorov

Prihlasenie

1. Spustite internetovy prehliadac¢ (napr. Mozilla Firefox, MS Internet
Explorer...).

. Do adresového riadku prehliadaca napiste: ezp.vssvalzbety.sk
. Zobrazi sa stranka s moznostou prihldsenia alebo registracie
nového pouzivatela (Obrazok ¢.1).
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Pre spravne prihldsenie je potrebné do vstupného pola s napisom Prihlasovacie
meno zadat prihlasovacie meno a do pola heslo prihlasovacie heslo (Obrédzok
¢.1a). Pri vkladani hesla sa jednotlivé znaky zobrazia ako bodky, co je
bezpecnostné opatrenie proti ,odpozorovaniu" hesla neopravnenou osobou.
Formuldr sa potvrdzuje kliknutim na tlac¢idlo Odoslat.
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Prihldsenie

Prihlasovacie meno

Heslo
Odoslat | Zabudnuté heslo

Systém EZP je najlepsie pouZivat’ s aktualnymi verziami prehliadacov Google Chrome, Mozilla Firefox (6 a viac) a Internet Explorer 8. Starsie a teda

neaktudlne verzie mézu mat’ problém s niektorymi funkcionalitami. TaktieZ pre spravne fungovanie systému je nutné mat’ v prehliadaci zapnut( podporu JavaScript a
Adobe Flash Player.

Obrazok ¢.1a

V pripade, ze ste zabudli svoje heslo, kliknite na odkaz Zabudnuté heslo (Obrazok
¢.1b), po zadani Vasej emailovej adresy a odoslani bude na Vas email zaslané
vygenerované nové heslo. O zmene hesla budete opat informovany mailom.
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Zabudnuté heslo

Email:

Obrazok ¢.1b


http://ezp.vssvalzbety.sk/

V pripade, Ze na stranke Evidencie zaverecnych prac eSte nemate vytvorené konto,
kliknite na odkaz Registracia pouzivatel'a (obrazok ¢. 1c). Zobrazi sa nizSie
uvedeny formular. Do dokumentu je potrebné vyplnit povinné polozky oznacdené *.
Tieto polozky su: meno pouzivatel'a, priezvisko, €islo Studenta (osobné Cislo
Studenta, ktoré mu bolo pridelené Skolou), email. Dalej treba vybrat fakultu,
katedru, odbor a skupinu (ak je zadand). Zaznam je potrebné potvrdit tlacidlom
Ulozit.
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%Osobné (daje
Meno pouZivatela * [ ‘ Priezvisko *
Titul pred menom ‘ Titul za menom
Datum narodenia ‘ ‘ Cislo studenta *

— Adresa
Ulica [ ‘ Mesto
PSC | St

— Kontakt
Email * Telefon

#§kola
Fakulta * [= E' Katedra * [es E'
odbor * [ B skupina [= E]

Obrazok ¢.1c

Po vyplneni registracného formuldra Vam bude néasledne na zadanu emailovu
adresu zaslany aktivaény email, kedy treba kliknit na uvedeny aktivaény link
(Obréazok ¢.1d).

Dobry def,

v Evidencii zaveredénych préc Vysokej Skoly zdravotnictva a socidlnej préce sviate]
AlZbety
Vam bol vytvoreny udet s prihlasovacim menom: autorsl3.

o Kliknit na doleuvedeny link

Po Gspe3nej aktivacii adétu Vam budh obratom zaslané vSetky prihlasovacie tudaje.

5 pozdravom
systém ActiveEZP

(Tento email bol automaticky vygenerovany a nie je nutné nai odpovedat)

Obrazok ¢.1d



Nasledne po aktivacii sa zobrazi okno s informaciou (Obrazok ¢.1e), ze na Vasu
emailovu adresu bude zaslany aj druhy email s kompletnymi prihlasovacimi udajmi
do systému EZP (Obrazok ¢.1f).
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Aktivacia pouzivatel'ského uctu

Pouzivatel'sky ticet s prihlasovacim menom autors13 bol aktivovany. Prihlasovacie (idaje boli odoslané na prislusni emailovi adresu Gctu.

Obrazok ¢.1e

Dobry defd,
v Evidencii zéverednvch préc Vysokej Skoly zdravotnictva a socidlnej préce svite]
AlZbety

Vam bol wytvoreny et s prihlasovacim menom: autorsl3 a heslom: v8CutNvJ

Pre prihlésenie prosim nav3tivte strénku nttp://ezp.activetest.sk

S pozdravom
systém LctiveEZP

(Tento email bol automaticky wvygenerovany a nie je nutné nad odpovedat)

Obrazok ¢.1f

Po prihldseni sa zobrazi Uvodna stranka s popisom a nasledovnymi
polozkami Urovne menu (Obrazok ¢.1g):

- Moje prace

«  Profil 5

- Napoveda (Pouzivatelska prirucka, Casto kladené otazky, Chybové kédy,
Kontaktny formular)

.- Odhlasit
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Moje prace Profil [autor autor] Napoveda Odhlasit

Uvod
Vitajte v systéme ActiveEZP!
Systém ActiveEZP slizi na spravu a archivaciu zédverecnych prac.

Skér ako zacnete pracovat’ so systémom, preitajte si prosim pouZivatel'skid prirucku, ktora slazi pre lepsiu orientéciu v systéme a je v nej zrozumitelne a presne
popisany postup préce. V sekcii Casto kladené otdzky najdete rieSenie Standardnych problémov.

Systém EZP je najlepSie pouZivat’ s aktualnymi verziami prehliadacov Google Chrome, Mozilla Firefox (6 a viac) a Internet Explorer 8. StarSie a teda

neaktudlne verzie moéZu mat’ problém s niektorymi funkcionalitami. TaktieZ pre spravne fungovanie systému je nutné mat’ v prehliadaci zapnuti podporu JavaScript a
Adobe Flash Player.

V pripade, Ze ste nenaéli riedenie svojho problému ani po preéitani prirucky a sekcie Casto kladenych otdzok, tak nés prosim kontaktujte na adrese
support@activeezp.sk

S pozdravom
Administrator

Obrazok ¢.1g



Moje prace

Polozka menu "Moje prace" obsahuje zoznam prac. V nahlade su zobrazené
nasledovné polozky: druh dokumentu a nazov prace (Obrazok ¢.2 - pred
pridanim prace, Obrazok ¢.4 - po pridani prace).

Pre pridavanie prace postupujeme nasledovne:

1. Vytvorime novy zaznam s prislusnymi tdajmi. Polozka Novy zaznam slizi
na vytvorenie nového zaznamu - prace. Kliknutim na tuto polozku, sa zobrazi nizsie
uvedeny formuldr (Obrazok ¢&.3). Do dokumentu je potrebné vyplnit povinné
polozky oznacené *. Tieto polozky su: typ prace (POZOR na spravny typ prace -
bakalarska/magisterska/...), pocet stran (polozka "stav dokumentu" nie je
editovatelna, praca sa Standardne nachadza v stave "rozpracovana"), rok a kltucové
slova v casti dokument; nazov prace, jazyk a abstrakt v Casti primarny jazyk;
nazov prace, jazyk a abstrakt v Casti sekundarny jazyk; subor s pracou. Subor
reprezentujlci zadvere¢nl pracu sa pridava kliknutim na tlac¢idlo prehladavat.

Profil [svetisna autorka]  Mapoveds  OdHast!

Zobraz | 10 ;] zaznamoy Hi'adat:

Rok ~ Tvp prace Nazoy prace Stav dolumeanty Viastk prace

Tabulka je praadna

Zabrazerych od 0 do 0 2 0 zaznamoy

® Copjrifit Activehet 2010
Obrazok ¢.2
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Dokument

%Dokument
Typ prace * | bakalarska = Potet stran |
Stav dokumentu * | rozpracovane _11 Rok * IZUH

KFatove slova * |

—‘Pri marmy amk

Ndzow prace * Jazyk * I Slovensky :‘

Abstrakt *

A BEE - il

—‘Sﬁbﬂr

Subor s pracou

Prehladavat.
—iTerm iny

Datum obhajoby |27_01_2013 |E| Datum odovzdania

—{Ucencia / WhlésenieI

@ Spristupnit’ pracu

® Vyhldsenia autora zaveretnej prace o nespristupneni diela

Poufivatel je opraveny dielo po jeho zaradeni do registra spristupnit’ verajnosti:
2 najskér po uplynuti | mesiacov odo diia registracie diela,

@ pez odkladne) lehoty.

PouZivatel je opraveny dielo spristupnit’ verejnosti
© len 5 poufitm,
@ aj bez pouzitia

takych technologickych opatreni, ktoré zabrania verejnosti dielo trvalo ukladat’ na pamatové médium alebo ho tladit’

Obrazok ¢.3



Moje préace Profil [svetlana autor] Napoveda Odhlasit’

Moje prace

MNovy zaznam

| Zobraz | 10 | zéznamoy Hr'adat’; ‘
Rok ~  Typ prace ¢ MNazov prace ¢ Stav dokumenty & Vlastik prace <
I 2811 | magisterska_inZinierska  abstrakt rozpracovane svetlana autar zobrazit’

| Zobrazenjch od 1 do 1.2 1 zdznamoy Pryy Spat” 1 Dalgp Poskedny

Obrazok ¢.4

2. Po pridani prace je potrebné pridat skolitel'a. (povinné iba pre
bakalarske a magisterské prace) Kliknutim na poloZku zobrazit mozno
skontrolovat a upravit zadané (daje, pridat Skolitela alebo pripadne aj spoluautora
prace. Pre Gpravu prace je nutné kliknat na policko Editovat dokument (Obrazok
¢.5). Nasledne sa zobrazi rovnaké okno ako pri vytvarani nového dokumentu - v
tomto pripade je mozné upravit informacie o vlozenom dokumente, respektive

nahrat novu verziu zavereénej prace.
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Moje Prace

—|Préca

Typ prace

IE_‘. rska
Stav

I:;.}_‘p;- OEn e

Nazow

| ahstrakt |

Abstrakt
| abstrakt |

Druhy Jazyk

Druhy Nazov
| abstrakt |

Druhy Abstrakt
| abstrakt |

Kl'itoveé slova
|abstrakt, kl'iEové slovo, administrator |

Skolsky rok

Potet stran

[11

Stibor

fuserfiles /2011 bratislavadkatedra-osetrovatelstva-bratislavafautors11/110519160944  zaver-praca.doc
Potvrdenie

Protokol

Licencia

Editowal dokument ] [ Pridat autara. ] [ Pridat skolitela ] [ Oznatit zafinalne

—|Osoba

Meno a priezvisko Podiel Rola Fakulta Katedra Akcia
|Svetlana autor ” 100% ” autar ” Bratislava ” Katedra ofetrovatel'stva Bratislava ” Upranit ]
|skoliter skalief % |akatter | eratistava [ me | Upravi |

Obrazok ¢.5

Kliknutim na polozku pridat autora sa zobrazi zoznam s osobami, kde si kliknutim
na polozku Vybrat mozZno pridat spoluautora (ak existuje) k Vasej zavereénej praci
(Obrdzok ¢€.6). V tomto pripade je nevyhnutné nastavit aj percentudlny podiel na
Vasej praci. Pozor, sucet podielov musi byt rovny 100 % (inak budete upozorneny
na chybu).
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Dokument autor

Spat’ na dokurment
’.‘Zobfaz ] 10 v] zaznamov Hi'adat’: l ‘
Nazov fakulty - Nazov katedry ¢ Meno autora <
_ Detadované pracovisko Spidskd Nava Ves alica Borsova wbrat
Bratislava Detasované pracovisko Spiska Nova Ves Branko Klein vybrat’
Detasovane pracovisko SpiSska Nova Ves Dominika Grnacikova wybrat’
Detasované pracovisko Spidska Nova Ves Gabriela Yordsova vybrat’
Detasované pracovisko Spisska Nova Ves Katarina Revil'akova wybrat’
~ Detadované pracovisko SpiSska Nova Ves Livia PodluZanska wybrat’
Detasované pracovisko Spiska Nova Ves Magr. Emilia Kovacikova wybrat’
. Detasované pracovisko Spidska Nova Ves Mgr. Hana Blahova vybrat’
Detasovane pracovisko Spiska Nova Ves Mgr. Maria Mrouah wybrat’
~ DetaSovane pracovisko Spisska Nova Ves Mgr. Milan Petras vybrat’

Pryjf Spat 1.2 3 4 5 Dalej Posledny ‘

Obréazok ¢.6

Kliknutim na polozku pridat Skolitel'a sa zobrazi zoznam s osobami, kde si
kliknutim na polozku Vybrat moZno pridat Skolitela VaSej zavereénej prace
(Obrazok ¢.7,8). Kliknutim na polozku upravit mdzeme upravit osobu. Zmenu
zdznamu je potrebné potvrdit tlac¢idlom UloZit. Pre (¢el vymazania sliZi tladidlo
Vymazat.
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Dokument skolitel

Spat’ na dokument
Zobraz | 10 v | zéznamoy Hl'adat’: I ‘
Nazoy fakulty ~  Nazov katedry ¢ Meno skolitel'a <
) Detasované pracovisko Spisska Nova Ves Mgr. Maria Mrouah wybrat’
Detasované pracaovisko SpiSska Nova Ves Mgr. Milan Petras vybrat’
_ Detasované pracovisko Spidska MNova Ves MUDr, Katarina Kostolanska wybrat’
Bratislava Detasovane pracavisko Spisska Nova Ves PhDr. Magdaléna Mesarcova wybrat’
_ Detagované pracovisko Spisska Nova Ves PhDr. Thlic Andrea Tolnayova wybrat’
PBratislava Detasované pracovisko Spidska Nova Ves prof.MUDr. Miron Sramka DrSc. vybrat’
_ Detasované pracavisko Skalica Magr. Julia Polakova wybrat!
Bratislava Detasované pracavisko Skalica Mgr. Maria Koval'ova PhD. wybrat’
E Detasované pracovisko Sv. Barbory RoZfiava doc. PhDr. Antonin Kozof PhD. wybrat’
PBratislava. Detasované pracovisko Sv. Cyrila a Metoda, MUDr. Michal Fritzmann vybrat’
Partizanske
} Zobrazenjch od 1 do 10 z 2,049 zéznamay Fryj Spat (12 3|4 5 Dalej Posledny ‘

Obrazok ¢.7
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Moje préace Profil [Kostrova] Odhldsit’

Dokument skolitel

Nazov prace *

Idokumentacia

Meno pouzivatel'a *

lAndrea Kostrova

spar|  Ulogi|

® Copyright & ctivellet 2010

Obrazok ¢.8

3. Uprava dokumentu. Nahratie novej verzie zavere¢nej prace je mozné
prostrednictvom kliknutia na Editovat dokument. NovU verziu je mozné nahrat
iba v pripade, Ze tato praca este nebola danad do stavu "finalna". Po kliknuti sa
zobrazi rovnaké okno ako pri pridavani prace, avSak s predvyplnenymi udajmi,
ktoré uZ boli zadané. Kliknutim na policko prehladavat je mozné pridat novu
verziu prace (v pripade potreby).

4. Oznaéenie prace za finalnu. Kliknutim na polozku Oznaéit za findlne
oznacujeme dokument za finalny - nie je uz mozna d’alSia Gprava. Nasledne je
poslany informativny mail Skolitelovi aj autorovi. Po oznaceni za finalnu je vhodné
si vytlacit potvrdenie o zadani prace do EZP (odkaz sa zobrazi po oznaceni prace za
findlnu) a kontaktovat svojho S$kolitela, aby pracu skontroloval a porovnal s
vytlaCenou verziou prace (v pripade bakalarskych a magisterskych prac ma tuto
moznost vyluéne Skolitel). V pripade ak sa jedna o typ prace: rigordzna, dizertaéna,
habilitacna nie je nutné mat Skolitela a praca sa nedava do stavu finalna, ale autor
ju mbze hned dat do stavu "schvalena".

5. Skolitel’ musi pracu skontrolovat a oznadit ju ako schvaleni. Skolitel ma
povinnost vlozenU pracu skontrolovat a porovnat ju s pracou odovzdanou v
papierovej podobe. Pokial su tieto prace totozné, sSkolitel oznaci autorovu pracu za
schvalenu, nasledne je praca odoslana na kontrolu originality do CRZP (Centralny
register zaverecnych prac).

6. Po oznaceni praca za schvalena je odoslana do CRZP a do cca. 10
pracovnych dni je k dispozicii protokol o kontrole originality. Akonahle je k
dispozicii uvedeny protokol, praca zmeni stav na "skontrolovana", o ¢om ste
informovany prostrednictvom emailu. Protokol je dostupny vyhradne cez Vase
konto v systéme EZP (protokol ma samozrejme k dispozicii aj Vas skolitel).

7. Po obdrzani protokolu Skolitel' doplni k zaverecnej praci posudok. Taktiez
oponent, ktory Vam bol Skolou prideleny, doplni k zavere¢nej praci posudok.

8. V pripade neobhajenia zaverecnej prace Vam ju musi katedrovy administrator
(mdze to spravit vyluéne on) nastavit do stavu "neobhajena". Ak sa nasledne
rozhodnete pracu obhajovat znovu, treba po jej prerobeni kliknit na Editovat
dokument a nahrat nov( verziu prace (postup rovnaky ako v bode 3. Uprava
dokumentu).



Profil

Polozka menu "Profil" obsahuje informacie o pouzivatelovi (Obrazok c.9).
Prihlasovacie meno - meno, ktorym sa pouzivatel bude prihlasovat nevyplfiame.
Je generované systémom na zaklade mena a priezviska; prihlasovacie meno je
automaticky poslané na zadany email. Heslo je na zaciatku generované systémom,
preto ho nevypifame. Heslo je automaticky poslané na zadany email pri kazdej
zmene.

Prihlasovacie meno sa generuje systémom na zaklade mena a priezviska pre
autora. Je vytvoreny v tvare: priezvisko - prvé pismeno mena - posledné 2 (Cisla
roku vytvorenia konta. Napr.: Janko Hrasko (hraskoj11). Heslo je pred generované
systémom a je automaticky poslané na zadany email. Informativny mail je poslany
pri kazdej zmene hesla.
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Moje prace Profil [test skoltel] Napoveda Odhlasit’

%Osobné lidaje

Meno pouZivatela * [ o Priezvisko * skolitel

Titul pred menom Titul za menom

Datum narodenia ‘ Cislo studenta * F

%Adresa

Ulica ‘ | Mesto

psC \ Stat

— Prihlasovanie

Prihlasovacie meno * Itest.test Heslo

%Kontakt

Email * 'svetlana cema@activenet sk Telefon

%ﬁkola

Fakulta * |Bratislava Katedra * IKatedra Misiolégie, Bratislava

Odbor * ISociéIna praca skupina |Skupina 1

Obrazok ¢.9



Napoveda

Polozka menu "Napoveda" obsahuje Pouzivatelskl priru¢ku, Casto kladené otazky,
Chybové kddy, Kontaktny formuldr. Napoveda riesi problémy, ktoré mézu vzniknat
pri pouzivani systému EZP. V pripade, ze ste nenasli rieSenie Vasho problému v
pouzivatelskej priru¢ke, mobzete prostrednictvom kontaktného formuldru zadat
otazku, na ktoru v priebehu niekolkych dni dostanete odpoved (Obrazok ¢.10).
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Moje prace Profil [autor autor] Napoveda Odhlasit’

Typ problému *

l Neviem ako spravit EI

Titulok *

Popis problému *

& B

Obrazok ¢.10

Odhlasit

Polozka menu "Odhlasit" slizi na odhldsenie pouzivatela.



