Pouzivatel'ska prirucka pre katedrovych administratorov

PRIHLASENIE

1. Spustite internetovy prehliadac (napr. Mozilla Firefox, Google Chrome...)

2. Do adresového riadku prehliadaca napiste: id.vssvalzbety.sk

3. Zobrazi sa stranka s moznostou prihldsenia alebo registracie nového pouzivatela (Obrazok ¢.1)

4. Pre spravne prihlasenie je potrebné do vstupného pola s napisom , Prihlasovacie meno* zadat
prihlasovacie meno a do pola , heslo” prihlasovacie heslo. Pri vkladani hesla sa jednotlivé znaky
zobrazia ako bodky, ¢o je bezpecnostné opatrenie proti ,,odpozorovaniu" hesla neopravnenou
osobou. Formuldr sa potvrdzuje kliknutim na tladidlo ,Odoslat”.

Obr. ¢é. 1 - Prihlasenie
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Systém EZP je najlepsie pouzivat’ s aktualnymi verziami prehliadacov Google Chrome, Mozilla Firefox (6 a viac) a Internet Explorer 8. StarSie a teda
neaktualne verzie mézu mat’ problém s niektorymi funkcionalitami. TaktieZ pre spravne fungovanie systému je nutné mat’ v prehliadaci zapnut podporu
JavasScript a Adobe Flash Player.

V pripade, Ze ste nenasli rieSenie svojho problému ani po precitani prirucky a sekcie asto kladenych otazok, tak nas prosim kontaktujte na telefonnom cisle
00421 948 267 030 kazdy pracovny deii od 9:00 do 12:00.

5. V pripade, Ze ste zabudli svoje heslo, kliknite na odkaz ,Zabudnuté heslo“, po zadani Vasej
emailovej adresy a odoslani bude na Vas email zaslané vygenerované nové heslo. O zmene hesla
budete opat informovany emailom.

Obr. ¢. 2 — Zabudnuté heslo
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6. Po prihldseni sa zobrazi Uvodna stranka s popisom a nasledovnymi polozkami Urovne menu

- Domov

- Admin menu
- Profil

- Odhlasit

Obr. é. 3 — Uvodnd obrazovka
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Vitajte v IDsystéme!

Skor ako zacnete pracovat’ so systémom, precitajte si prosim pouzivatel'ski prirucku, ktord slizZi pre lepSiu orientaciu v systéme a je v nej zrozumitelne a presne
popisany postup prace.
IDsystém je najlepsie pouzivat' s aktualnymi verziami prehliadacov Google Chrome, Mozilla Firefox (6 a viac) a Internet Explorer 8. StarSie a teda

neaktudlne verzie mézu mat’ problém s niektorymi funkcionalitami. Taktiez pre spravne fungovanie systému je nutné mat’ v prehliadaci zapnutt podporu JavaScript a
Adobe Flash Player.

V pripade, Ze ste nenasli rieSenie svojho problému ani po precitani prirucky, tak nds prosim kontaktujte na telefénnom cisle 00421 948 267 030 kazdy pracovny defi
od 9:00 do 12:00.

S pozdravom
Administrator

ADMIN MENU

7. Polozka ,Admin menu“ ponuka podpolozky ,Studenti“ a,Histéria“. K praci katedrového
administratora potrebujete poznat podpolozku ,Studenti.

8. Po kliknuti na ,,Studenti“ sa zobrazi ,Filter” (Obrazok ¢. 4)

Obr. C. 4 - Filter
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9. Filter sluzi na vyhladavanie konkrétnej skupiny Studentov, podla zvolenych parametrov. Filter
ponuka parametre: Fakulta, Katedra, Odbor, Rok, Rocnik, Forma sStudia. Po zvoleni vSetkych
pozadovanych parametrov kliknite na ,, Filtrovat“. (Obrazok ¢. 5)

Obr. ¢. 5 - Filtrovanie
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10. V pripade, Ze chcete zoznam Studentov aj exportovat do XLS alebo CSV formatu stadi
zaskrtnut policko , Exportovat”. Este predtym siviak moZete ,vybrat stipce®, ktoré ma Vas
export obsahovat. (Obrazok €. 6)

Obr. ¢. 6 — Vybrat stlpce
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11. Opét kliknite na ,Filtrovat” a zobrazi sa Vam tabulka s moZznostou vyberu formatu (CSV, XLS)

Obr. ¢. 7 — Typ dokumentu

Prajete si stiahnut’ filtrovane udaje do vasho pocitaca ?

Stiahnut’ Exel (XLS) Stiahnut’ Exel (CSV) Zavriet’

12. Ndsledne sa Vam zobrazi export Studentov vo formate, ktory ste si zvolili.

PROFIL

13. Polozka menu "Profil" obsahuje informacie o pouzivatelovi (Obrazok €. 8). V profile sa
nachdadzaju predvyplnené Udaje systémom. V pripade, Ze niektoré z Vasich udajov chybaju
prosim doplnite ich.

Obr. ¢. 8 - Profil

Profil: Petra Hlasnikova

~|Osobné udaje:
Heslo Meno Petra Hlasnikova
Studentské &islo * - Rodné priezvisko
Pohlavie Datum narodenia 01.01.1970
~|Adre5a :
Mesto Ulica
psC Stat
~| Kontakt:
Skolsky e-mail petra hlasnikova@activenet s Kontakiné &islo
Sukromny email
—{Skola:
Fakulta Iné Katedra Iné
oOdbor Iné Rok 2013
Roénik A Forma denna
ODHLASENIE

Polozka menu "Odhlasit" sltzi na odhlasenie pouzivatela.



